Zaktad Obstugi Szkét w Nowogrodzcu

Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze -
"Starszy Ksiegowy (dziat ksiegowo-placowy)"

DYREKTOR ZAKLADU OBStUGI SZKOt W NOWOGRODZCU

na podstawie art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych
(Dz.U. z 2024r. poz. 1135) ogtasza

nabdr na wolne stanowisko urzednicze
Starszy Ksiegowy (dziat ksiegowo-placowy)

1. Wymagania warunkujgce dopuszczenie do udziatu w naborze:
* petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych, korzystanie z petni praw publicznych,
* niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umyslinie Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslinie popetnione przestepstwa skarbowe,
* nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania niezbedne, konieczne do podjecia pracy na danym stanowisku:
* wyksztatcenie : srednie,
* wymagany profil (specjalnosé) rachunkowosé, ksiegowosé budzetowa, ekonomia,
* doswiadczenie zawodowe co najmniej 5 lat stazu pracy,
* umiejetnos¢ pracy w programie ksiegowym Finanse Vulcan.

3. Wymagania dodatkowe, pozwalajace na optymalne wykonywanie zadah na danym
stanowisku

* umiejetnos¢ organizacji pracy, doktadnos¢, odpowiedzialnos¢, terminowosg,
kreatywnos¢,

* umiejetnos¢ pracy w zespole,

* umiejetnos¢ obstugi komputera, programéw Word, Excel,

* zdolnos¢ do interpretacji i stosowania prawa,

* operatywnos¢, komunikatywnosé, dyspozycyjnosé,

* wysoka kultura osobista.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

Obstuga finansowo-ksiegowa przydzielonych jednostek oswiatowych polegajaca

m.in. na:

* prowadzeniu kontroli pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

* opracowywaniu projektéw planéw finansowych jednostek na kolejny rok budzetowy,

* prowadzeniu rachunkowosci przydzielonych jednostek, zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami i zasadami,

* biezgcym i prawidtowym prowadzeniu ksiegowosci oraz sporzadzaniu kalkulacji
wynikowych kosztéw biezacych dziatalnosci z wykonywanych zadan przez jednostki
obstugiwane oraz sporzadzaniu sprawozdawczosci finansowej w sposéb umozliwiajacy:
a) terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych,

b) prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych.
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